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1. AMAC

Bu politikamin amae), T.C. Saglk Bakanhg Amasya |l Sagiik MadiriGgi “@saglik.gov.tr" uzantil £-posta

mesajiannda alma, gon » Yonlendirme ve otomatik gonderme kurallarina genel kurallar tammiamaktir,

Bu politika, 7.C. Saghk Bakanlig Amasya || Sagiik Midirligu bunyesinde kurumun sagladigl resmi e-posta hesaty
olan tum kullanicilar icindir,

3.POLITIKA METNI

3.1, Amasya |l Sagiik MUdGriGgi'ne hizmet veren ve Amasya Il Saglik MidirlGg fiziki alanlarinda ¢alisan tiim
persanel (memur, danisman ve firma) igin kurumsal e-posta (@saglik.gov.tr) hesabn tahsis ediiir ve tim is amach e-
postalarin kurumsal e-posta hesaby ile gerceklestiriimesi zorunfudur.

3.2. Kullaniciya resmi olarak tahsis edilen e-posta adresi, kétii amach ve kisisel cikar amach kullanilamaz.

3.3. i disi konulardaki haber gruplar kurumsal e-posta adres defterine eklenemez.

3.4, Kurumun e-posta Sunucusu, kurum igi ve dist baska kullamicilara Spam (istenmeyen e-posta), Phishing (kimilik
avi) mesajlar gndermek icin kullanilamasz.

3.5, Kurum ii ve dig herhangi bir kullanici ve gruba; kiglk disirich, hakaret edici Ve zarar verici nitelikte e-posta
mesajlan gdnderilemez,

3.6. Internet habar gruplarina mesaj yayimlanacak ise, kurumun sagladifi resmi e-pesta hesabi kullanilamaz,
Ancak is geragi Dye olunmas; yararl Internet haber gruplari icin yoneticisinin onay| alinarak kurumun sagladid resmj|
e-posta adresi kullamiabilir,

3.7. Hichir kullanic, gonderdifi e-posta adresinin Kimden bolimiine yetkisi disinda baska bir kullaniciya ait e
posta adresini yazamaz.

3.8. Personel konu alan bos bir e-posta mesaji gondermemelidir.

3.9. Konu alani bos ve kimligi belirsiz hichir €-posta aciimamali ve siiinmelidir,

3.10. E-postaya ekleniecek dosya uzantilan “.exe”, “ yhs" Vveya yasaklanan diger uzantilar olamaz, Zorunlu olarak
bu tir dosyalann lletilmesi gerektigi durumiarda, dosyalar sikistirilarak { zip vefyva rar formatinda) mesaia
eklenecektir,

3.11. Bakaniik ile ilgili olan glzli bilgi, gonderilen mesajlarda yer almamalidir. Bunun kapsami Icerisine ilistirilen
ogeler de dahildir. Mesaijlarin génderilen kisi disinda baskalaring ulasmamas: Igin génderilen adrese ve icerdigi
bilgilere 6zen gosteriimelidir.

3.12, Kurumun e-posta sistemi lzerinden taciz, suistimal veya herhangi bir sekilde ahcimin haklarma zarar
vermeye ybnellk Sgeleri iceren mesajlar gonderilemez. Bu tir ozelliklere sahip bir mesaj alindiginda Kullamig
Hesaplan ve e-Posta Yénetimi Birimine haber verilmelidir.

3.13. Kullanier hesaplan, dogrudan ya da dolayl, ticari ve kér amacl olarak kullanilamaz. Diger kullanicilara bu
amacla e-posta génderilmesi yasaktir.

3.14. Zincir mesajlar ve miesajlara ilistirilmis her tirli cahstirilabiiir dosyaigeren e-posta alindiginda, e-posta baska
kullanicilara iletiimeden Kullarues Hesaplar ve e-Posta Yonetimi Birfrr};t haber veriimelidir.
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3.15. Zarar|i e-posta, zincir e-posta, sahte e-posta vb, zararll e-postalara yanit verilmemelidir.

3.16. Kullanio higbir suretle kurumsal e-posta ile uygun olmayan icerikier {siyasi propaganda, irkgilik, pornografi,
fikri molkivet iceren malzeme, vb.) gbnderemez,

3.17. Kuilanici, e-posta kullamimi sirasinda dile getirdigi tim ifadelerin kendisine ait oldugunu kabul etmektedir,
Suc teskil edebilecek, tehditkar, yasadigl, hakaret edici, kiflr veya iftira iceren, ahlaka aykirt mesajlarin iceriginden
kullanici sorumiudur.

3.18. Kullanicy, gelen ve/veya giden mesajlannin kurum igi veya disindaki yetkisiz kisiler tarafindan ckunmasini
engellernelidir,

3.19. Kullamicy, kullamici kodu/parolasim girmesini isteyen e-posta geldiginde, bu e-postalara herhangi bir islem
yapmaksizin Kullanit: Hesaplan ve e-Posta Yonetimi Birimine haber vermelidir,

3.20. Kuliamicy, kurumsal mesajlarina, kurum Is akaginin aksamamasi icin zamaninda yanit vermelidir,

3.21. Kaynagi bilinmeyen e-posta ekinde gelen dosyalar kesinlikle aciimamal) ve tehdit unsuru oldugu disiniien
e-postalar Kullamc: Hesaplan ve e-Posta Yénetimi Birimine haber veriimelidir,

3.22. Kullanicy, kendisine ait e-posta parolasmin givenliginden ve génderilen e-postalardan dogacak hukuki
islemlerden sorumlu olup, parolasimin calindiini fark ettigi anda Kullamo Hesaplan ve e-Posta Yonetimi Birimine
haber vermelidir,

4, YAPTIRIM

Bu politikamin ihlall durumunda, Bilgi Guvenligi Kamisyonu ve ilgiil yéneticinin onayiaryla BGYS Disiplin Prosediri
dokiimaninda belirtilen hususlar ve llgili maddeleri esas alinarak islem yapihr,
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